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— 外部委託により “専門業務の適正化・品質向上” を実現 —
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１．主な支援メニュー

弊社では、貴社グループホテルが保有する複数許認可の一括管理業務に関して、以下のメニューを提供します。

事業内容・規模・ご依頼内容等に応じ、複数名の弊社コンサルタントが貴社に伴走して支援します。

①許認可一括管理

✓保有許認可の登録情報・変更履歴等の管理、有効期限や必要手続の管理を伴走支援します。

✓許認可・手続きに関する照会先として活用いただける他、法改正情報の発信等も行います。

②資格者一括管理

✓許認可の適切な管理において、要件となる資格者管理も必要不可欠です。

✓保有許認可にかかる責任者の保有資格について、最新の資格情報管理、有効期限管理の他、

各種変更手続きや更新手続き、講習受講案内等、一連の資格管理を伴走支援します。

③その他のオプションメニュー（有償）

✓一括管理をご契約中の事業者の方向けに、以下のようなオプション対応も行っています。

例 ＊割引価格での申請手続き（申請書類作成・各種証明書取得代行・申請・申請後対応）
＊内部監査
＊許認可管理・資格者管理を担当する部門・対象者向けの社内研修・レクチャー・勉強会開催
＊許認可管理・資格者管理に関する業務マニュアル作成、社内管理体制構築支援 等



Copyright@サポート行政書士法人

２．許認可一括管理

弊社では、貴社グループホテルが保有する複数許認可の「許認可一括管理」として、以下の支援を行います。

貴社用の弊社担当チーム（1～3名）が、貴社の許認可管理実態・方針等に従い、管理業務を伴走支援します。

具体的な支援内容

保有許認可の最新の登録情報・変更履歴の管理、有効期限管理、各手続き期日管理を行います。
必要な手続き（変更等）は、予め「期日･対応事項」等をご案内し、手続き状況をフォローします。

✓許認可対象
例：旅館業営業、温泉利用、飲食店営業、菓子等製造、酒類販売、

プール開設、公衆浴場営業、クリーニング取次、深夜酒類提供飲食店営業

貴社担当部門・担当者の方が抱えている許認可・実務に関する様々なご質問について、電話･メール･
面談（オンライン）にて対応します。

保有許認可に関連する法改正情報（特に影響あるもの）について、概要や業界動向等を含めてご案内します。

１．許認可管理、期日管理、スケジュール管理

２．簡易相談対応

３．法改正情報その他最新情報のご案内（不定期）
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３．資格者一括管理

許認可の要件（責任者等）となる、役職員の方の資格管理（個人）を行います。許認可自体の管理だけでなく、

資格者の管理も並行することで、より強固な管理体制・態勢が実現します。

具体的な支援内容

保有許認可に係る責任者等の登録者・資格保持者について、最新の資格情報・有効期限管理を行います。
必要な手続き（新規・変更・更新等）は、予め「期日･対応事項」等をご案内し、手続き状況をフォローします。

１．資格者に関する情報管理

２．既存の資格者に対する資格登録上の「変更」手続き支援

３．既存の資格者に対する資格登録上の「更新」手続き支援

４．資格取得予定者に対する手続き支援

人事異動の際やご結婚等に伴い、登録している資格情報に変更が生じた資格者の方向けに、
登録自治体に従った必要な変更手続きをご案内し、手続き完了までをフォローします。

毎年、定期講習等の受講時期が到来する資格者を抽出し、必要な受講手続きをご案内。
確実な資格更新をフォローします。

新入社員・転職者の方等、新たに資格取得が必要な方に対して、必要な手続きをご案内。

✓対象資格
例：防火（・防災）管理者、食品衛生責任者、酒類販売管理者



料金体系（例）

概算報酬額（税別）概算報酬額（税別）サポート内容サポート内容

【管理業務報酬】

１．許認可一括管理業務、期日の事前連絡

2．資格者（※）一括管理業務、期日の事前連絡
※食品衛生管理責任者、防火（・防災）管理者

3．簡易相談対応、法改正情報等のご案内 （不定期）

月額 80,000円

※初年度（初月）は、当社データベース
構築費用が、別途、発生します。
詳細に応じて料金設定します。

個別料金設定

※詳細に応じて料金設定します。

【オプション（有償）】

＊申請手続き
＊内部監査
＊許認可・資格者管理の担当部門・対象者向けの

社内研修・レクチャー・勉強会開催
＊許認可・資格者管理に関する業務マニュアル作成、

社内管理体制構築支援

期間期間

１年

料金体系（例） ～ 対象施設：70施設、対象許認可：3種類（旅館業・飲食店営業・温泉利用）の場合 ～
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【備考】
※） ご要望に応じ、サービス内容をカスタマイズさせていただくことが可能です。別途ご相談下さい。

※） 期日管理のアラートメール配信時期は、通常「1年前、6ヶ前、3ヶ月前」等です。ご希望に応じて、調整可能です。

※） 初回の契約期間は「6ヶ月又は1年」とし、その後は「1年」ごとの自動更新とします。

※） お支払は、毎月の月額払いの他、半年・1年払い等の対応も可能です。別途ご相談下さい。



本件に関するお問い合わせ
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サポート行政書士法人
行政書士／主任コンサルタント 芳村 祐枝（Sachie Yoshimura）

電話番号 ： （直通携帯） 070-5433-5613

メールアドレス ： yoshimura@shigyo.co.jp

［ご紹介］

弊社ホームページ : https://www.shigyo.co.jp/company

東京・名古屋・大阪に拠点を構える行政書士法人です。
各種許認可手続き、外国人従業員の活用（在留資格等）、補助金支援等も行っています。
お気軽にご相談ください。

6

サポート行政書士法人の「許認可・資格者一括管理」をご利用ください。

コンプライアンスが声高に叫ばれる今、許認可管理業務に第三者の目線を入れることで、
適切なリスクマネジメント・戦略的活用を目指す動きが、大手・上場会社を中心に進んでいます！

本件に関するお問い合せ先


